
                                                                    บันทึกข้อความ   

ส่วนราชการ  กลุ่มงานบริหารทั่วไป(งานพัสดุ) โรงพยาบาลพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธาน ี

ที ่ อบ 0033.001.19/456               วันที ่ 14 มีนาคม  ๒๕๖8 

เรื่อง  ขออนุมัติเผยแพร่แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทคงรูปและประเภทใช้สิ้นเปลือง 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลพิบูลมังสาหาร 
  เรื่องเดิม 
  ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 มาตรา 9(8) ที่ระบุหน่วยงาน 
ของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการ เพ่ือให้บุคลากรภายในและบุคลากร ภายนอกของหน่วยงาน
ประเด็นการใช้ทรัพย์สินของราชการ ตลอดจนการตรวจสอบข้อมูลการเปิดเผยข้อมูล สาธารณะของหน่วยงาน 
นั้น 
  ข้อพิจารณา 
  ด้วยงานพัสดุ กลุ่มงานบริหารทั่วไป โรงพยาบาลพิบูลมังสาหาร ขอเผยแพร่ข้อมูลเกี่ยวกับ
การยืมพัสดุประเภทคงรูปและประเภทใช้สิ้นเปลือง ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 
  ข้อเสนอ 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

1. รับทราบขอเผยแพร่ข้อมูลเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทคงรูปและประเภทใช้สิ้นเปลือง 
2. อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ของของโรงพยาบาลพิบูลมังสาหาร 

  

  (ลงชื่อ)             เจ้าหน้าที ่
         (นางฉวีวรรณ  มิ่งบุญ) 

                                                             นักวิชาการพัสดุ 
                                                

(ลงชื่อ)                หวัหน้าเจ้าหน้าที่ 
        (นายวิษณุ  จ ารูญพงษ์)      
  นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 
                                                                                 อนุมตั ิ
 

                                                                              
                                                              

                                                                       (นายทนง  ศรีค า) 
                                                          ผู้อ านวยการโรงพยาบาลพิบูลมังสาหาร 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนกลาง 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2561 

ส าหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนกลางส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ชื่อหน่วยงาน: โรงพยาบาลพิบูลมังสาหาร อ าเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี 
วัน/เดือน/ปี:  14 มีนาคม 2568 
หัวข้อ: ขออนุมัติเผยแพร่แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทคงรูปและประเภทใช้สิ้นเปลือง ทางเว็บไซต์
ของโรงพยาบาลพิบูลมังสาหาร  
               ด้วยกลุ่มงานบริหารทั่วไป (งานพัสดุ) โรงพยาบาลพิบูลมังสาหาร มีความประสงค์ขออนุมัติ
เผยแพร่แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทคงรูปและประเภทใช้สิ้นเปลือง พร้อมประกาศขึ้นเว็บไซต์ของ
โรงพยาบาลพิบูลมังสาหาร ตามรายการที่แนบมาด้วย เพ่ือให้การด าเนินการเป็นไปด้วยความโปร่งใส (ITA)        
               
                ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล                                   ผู้อนุมัติรับรอง 

                                                                                                                                                                     

                 (นางฉวีวรรณ  มิ่งบุญ)                                (นายวิษณุ  จ ารูญพงษ์) 
                   นักวิชาการพัสดุ                                  นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 
 

 
ผู้รับผิดชอบการน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

 

 

                                                         
                                                                                  

(นายวิจิตร  โพธิ์งาม) 
นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ 

วันที่  14  เดือน มีนาคม พ.ศ. 2568 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                    บันทึกข้อความ   

ส่วนราชการ  กลุ่มงานบริหารทั่วไป(งานพัสดุ) โรงพยาบาลพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธาน ี

ที ่ อบ 0033.001.19/457               วันที ่ 14  มีนาคม  ๒๕๖8 

เรื่อง  แจ้งเวียนแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภท 
         ใช้สิ้นเปลือง 
เรียน  หัวหน้ากลุ่มงาน/หัวหน้างาน 
  ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 มาตรา 9(8) เห็นชอบให้
หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วม การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ 
(Integrity and Transparency Assessment:ITA) มุ่งเน้นการประเมินระดับการรับรู้ของบุคลากรภายในและ
บุคลากรภายนอกของหน่วยงาน ประเด็นการใช้ทรัพย์สินของราชการ ตลอดจนการตรวจสอบข้อมูลการ
เปิดเผยข้อมูลสาธารณะของหน่วยงานนั้น 
 

  ดังนั้น เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ 
ทรัพย์สินของราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐอันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิ
ชอบ โรงพยาบาลพิบูลมังสาหาร จึงจัดท าคู่มือแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการ เพ่ือให้การยืม 
ทรัพย์สินของโรงพยาบาลพิบูลมังสาหารเป็นไปอย่างถูกต้องตามระเบียบกฎหมาย 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด 

 
                                                                

                                                                              
                                                              

                                                                       (นายทนง  ศรีค า) 
                                                          ผู้อ านวยการโรงพยาบาลพิบูลมังสาหาร 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คู่มือ 

แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการ 
 
 
 
 
 
 

โรงพยาบาลพิบูลมังสาหาร 
จังหวัดอุบลราชธานี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุ 
ประเภทใช้คงรูปและประเภทใช้สิ้นเปลือง ของโรงพยาบาลพิบูลมังสาหาร 

******************** 
วัตถุประสงค์ 

เพ่ือให้หน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตรทราบหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ ในการยืม
พัสดุ หรือทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ปฏิบัติงานให้เป็นไปอย่างถูกต้องและเป็นไปตามระเบียบ ตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ส่วนที่ ๒ การยืมค านิยาม 

“พัสดุครุภัณฑ์” หมายถึง สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้งานยืนนาน ไม่
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสิ้น เมื่อเกิดความช ารุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซม
ให้ใช้งานไต้ดังเดิม 

“ผู้ยืม” หมายถึง บุคลากรของหน่วยงาน ได้แก่ข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานกระทรวง
สาธารณสุขและพนักงานราชการ ซึ่งปฏิบัติงานในสถานที่เดียวกันกับหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือบุคคลภายนอกซึ่ง 
ยืมพัสดุไปเพ่ือใช้ประโยชน์ ชองทางราชการ 

“ผู้ให้ยืม” หมายถึง หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือผู้ได้รับมอบอ านาจจากผู้ว่าราชการจังหวัด ใน
ฐานะหัวหน้าหน่วยงานชองรัฐของราชการส่วนภูมิภาค 
 

ส่วนที่ ๒ การยืม ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจดัซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 

ข้อ ๒๐๗ การให้ยืม หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ชองทางราชการจะกระท ามิได้ 
ข้อ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล 

และก าหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
(๑) การยืมระหว่างหน่วยงานชองรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ 
(๒) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก 

หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ใบสภาพที่ใช้การ ได้เรียบร้อย หาก
เกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ไต้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแล้ไชซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสีค่าใช้
จ่ายของตนเองหรือซดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้ เป็นเงิน
ตามราคาท่ีเป็นอยู่ใบขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 

(๑) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ทกระทรวงการคลังก าหนด 
(๒) ราชการส่วนห้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย กรุ งเทพมหานคร

หรือเมืองพัทยา แล้วแต่กรณีก าหนด 
(๓) หน่วยงานของรัฐอ่ืน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นก าหนด ข้อ ๒๑ 

การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระท าได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐผู้ยืมมี
ความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมพัสดุ
นั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้โดยไม  ่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และมีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์
อักษร ทั้งนี้โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิดและปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

ข้อ ๒๑๑ เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืม 
ไปคืนภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบก าหนด 
 
 



แนวหางการปฏิบัติในการยืมพัสดุ 
๑. การยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดงเหตุผลความจ าเป็นและสถานที่

ที่จะน าพัสดุไปใช้และก าหนดเวลาที่ส่งคืน พร้อมระบุซื่อ ต าแหน่ง และหน่วยงานของผู้ยืมให้ขัดเจน 
  ๑.๑ การยืมระหว่างหน่วยงาน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานชองรัฐหรือ ผู้มีอ านาจอนุมัติ
เป็นผู้อนุมัติ 

๑.๒ การให้บุคคลยืม 
- ยืมใช้ภายในสถานที่หน่วยงานเดียวกัน ให้หัวหน้าหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น เป็นอนุมัติ

ได้แก่หัวหน้าเจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่ของหน่วยงาน 
 - ยืมใช้นอกสถานที่หน่วยงาน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ (ผู้ที่ได้รับ

มอบอ านาจจากผู้ว่าราชการจังหวัดให้ปฏิบัติราชการแทน) 
๑.๓ การให้บุคคลภายนอกยืมใช้การยืมใช้ดังกล่าวจะต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ

เท่านั้น และต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ(ผู้ที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้ว่าราชการจังหวัดให้ปฏิบัติ
ราชการแทน) โดยจัดท าเป็นหนังสือแล้วแต่กรณี 

๒. การคืนพัสดุ 
๒.๑ พัสดุประเภทใช้คงรูป หมายถึง การยืมพัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน 

ได้แก่ครุภัณฑ์ส านักงาน เครื่องมือเครื่องใช้ต่าง ๆ คอมพิวเตอร์ คอมพิวเตอร์ชนิดพกพา เป็นต้นผู้ยืมจะต้อง
น าพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดช ารุดเสียหายหรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้
ยืมจัดการแก่ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม ผู้ยืมต้องรับผิดขอบซดใช้ตามหนังสือหรือข้อตกลงที่ก าหนดไว้ 

๒.๒ พัสดุประเภทใช้ลิ้นเปลือง หมายถึง การยืมพัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้ว ลิ้นเปลือง
หมดไป หรือไม่คงสภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุส านักงาน เป็นต้นผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และ
ปริมาณเดียวกัน ส่งคืนให้ผู้ยืมภายในระยะเวลาที่ก าหนด หรือคืนเป็นเงินเท่ากับมูลค่าพัสดุที่ยืมกรณีมิได้รับ
พัสดุคืนภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบก าหนด ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่รายงานผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืมเพ่ือสั่งการ
ต่อไป 

******************************** 
 
                                                

ลงชื่อ           ผู้จัดท า              ลงชื่อ   ผู้อนุมัติ 
      (นายวิษณุ  จ ารูญพงษ์)                (นายทนง  ค าศรี) 
นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ     ผู้อ านวยการโรงพยาบาลพิบูลมังสาหาร 
  หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 


